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Программа малых грантов в рамках проекта «Сохранение биологического разнообразия в экосистеме дельты Нижнего Днестра»
процедура участия в конкурсе

Пакет документов участника малых грантов в рамках проекта «Сохранение биологического разнообразия в экосистеме дельты Нижнего Днестра»  содержит в обязательном порядке:

1. Заявка на грант

2. Суммарный бюджет 

3. Описание проекта

4. Копия устава НПО со списком учредителей

5. Копия свидетельства о регистрации 

6. Общие данные об НПО (список  осуществленных проектов и мероприятий с обозначением суммы гранта и источника финансирования; число активных членов; материальное обеспечение, включая оборудование и какими льготами обладает)
7. CV директора НПО,  директора проекта, а также ключевых задействованных  лиц

8. Подтверждение согласия или разрешения местных органов управления в случае когда это необходимо для осуществления намеченных мероприятий

Заявка  на грант может быть составлена на румынском, русском или английском языке (предпочтительно в печатной форме).

Описание проекта

Описание проекта включает три раздела и не должно превышать 4-х страниц: 

I. Описание и аргументация проекта

1. Название и категория предложенного проекта.

2. Резюме проекта, которое представляет собой обзор проекта в целом,  выраженное одним абзацем и которое отвечало бы на следующие вопросы: «Кто?», «Что?», «Где?», «С какой целью?»
3. Изложение проблемы, обоснование её актуальности и первоочередности.

4. Цель и задачи проекта.

5. Стратегия и методы выполнения поставленных задач.

6. Конкретные ожидаемые результаты после осуществления проекта. 

7. Социальная значимость и вовлечение общественности в реализацию проекта. Сотрудничество с другими НПО, представителями других секторов общества, особенно с местными властями, государственными структурами  и  т.д. Распространение информации о проекте и его результатах среди широких слоев населения, государственных структур и т.д.
8. Перспективы развития и продолжения проекта

II. План действий 

1. Продолжительность проекта.

2. Последовательность мероприятий и конкретных действий, которые приведут к осуществлению    

    цели и задач (детальное описание планируемых мероприятий и их продолжительность).

3. Лица ответственные за конкретные мероприятия. 

	П/н
	Название мероприятия
	Содержание мероприятия
	Место проведения
	Сроки выполнения
	Ответственное лицо, организация

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


III. Обоснование бюджета 

Вам  необходимо представить детальный бюджет в долларах США. Все расходы должны быть определены для  каждой  категории в отдельности. Все квитанции, накладные, а также платежные ведомости, расходно​​-кассовые  ордера, командировочные документы и т.д. должны быть сохранены для заключительного отчёта.

	1. Зарплата, гонорары и оплата за консультации
	Зарплата включает оплату услуг, оказанных физическими лицами, нанятыми НПО на основании индивидуального договора (штатные сотрудники НПО, работающие на полную или частичную ставку). Гонорары являются разовой оплатой услуг, оказанных физическими лицами, являющимися членами НПО, вовлечённых в реализацию проекта, на основании индивидуального договора. Оплата за консультации представляется физическим лицам, которые не являются членами НПО – получателя гранта, за предоставленные услуги на основании договора.

Во всех случаях платежи должны  включать соответствующие налоги, согласно действующему законодательству.

	2. Командировачные (суточные и проживание)
	Эта категория включает командировочные расходы (в Молдове и за рубежом) группы, ответственной за осуществление проекта. Эти расходы должны быть обоснованы командировочным удостоверением. Суточные, это деньги получаемые группой лиц, ответственной за осуществление проекта. Командировочные это расходы связанные с проживанием группы, ответственной за осуществление проекта, которые должны быть обоснованы платёжными ведомостями.   

	          2.1 В Молдове
	Командировачные расходы (суточные и проживание) на територии РМ

	          2.2 За рубежом
	Командировачные расходы (суточные и проживание) за рубежом

	3. Командировачные (транспорт)
	Эта категория включает командировочные расходы (в Молдове и за рубежом) группы, ответственной за осуществление проекта. Эти расходы должны быть обоснованы командировочным удостоверением,  подтверждающими проезд лиц проэкта, ответственной за осуществление проекта, обоснованный проездными билетами. В случаях  аренды автотранспорта в командировочных целях за период осуществления проекта, расходы, связанные с транспортом будут определены к категории 5  "Аренда транспорта" из бюджета.

	         2.1 В Молдове
	Командировачные расходы (транспорт) на територии РМ

	        2.2 За рубежом
	Командировачные расходы (транспорт) за рубежом

	4. Приобретения
	

	        4.1 Оборудования
	Эта категория включает стоимость приобретения офисного оборудования, преимущественно общего назначения: компьютеры, принтеры, телефоны, факсы, модемы, ксероксы, сканнеры, аудио-видеоаппаратура, фото и т.д. 

	        4.2 Деревья
	Стоимость приобретения деревьв

	        4.3 Другие приобретения
	Стоимость приобретения других товаров (книги, реактивы и др.)

	5 Аренда автотранспорта


	Эта категория включает стоимость аренды автотранспортных средств с целью перевозки лиц, вовлеченных в реализацию проекта, а также сельскохозяйственной техники для полевых работ, имеющих место в рамках проекта и т.д.

	6. Аренда помещения
	Эта категория охватывает платежи для покрытия арендной платы за помещение под офис НПО 

	7. Расходные  материалы
	Эта категория включает стоимость материалов, необходимых для обеспечения нормальной работы офиса организации и осуществления проекта в целом (бумага, конверты, папки, тонер, картридж, дискеты, аудио-видео кассеты), а также для организации семинаров и конференций. 

	8. Расходы по операционной деятельности
	

	         8.1.Затраты на

коммуникации 
	Эта категория охватывает только  расходы на телефонные переговоры, факс, почту и E-mail.

	        8.2. Топливо


	Эта категория включает стоимость топлива, необходимого для автотранспортных средств (бензин, масла)

	        8.3. Содержание помещения НПО


	Эта категория включает расходы по содержанию помещения  НПО.


	9. Расходы за публикации 
	Эта категория включает расходы по опубликованию различных статей в газетах, а также изданию брошюр. Сюда включаются только типографские расходы.

	10.Конкурсы (премии)
	Это категория включает затраты по награждению участников конкурсовреализованных в рамках проэкта (денежные и материальные призы) 

	11. Семинары, конференции
	

	        11.1 Питание

(обед, перерыв на кофе)
	Эта категория включает расходы, связанные с питанием участников конференций, семинаров

	        11.2 Жилье
	Эта категория включает расходы, связанные с проживанием участников конференций, семинаров

	        11.3 Аренда помещения


	Эта категория охватывает платежи для покрытия арендной платы за помещение для проведения семинаров и конференций.  

	12 Дорожные расходы
	Эта категория включает расходы, связанные с  возмещением стоимости проезда участников конференций, семинаров

	13. Экспедиции
	

	       13.1 Питание


	Эта категория включает расходы, связанные с питанием участников работ по улучшению окружающей среды, экспедиций и др.

	       13.2 Жилье
	Эта категория включает расходы, связанные с проживанием участников работ по улучшению окружающей среды, экспедиций и др.

	14 Услуги
	Эта категория включает любую оказанную юридическим лицом услугу, (монтаж фильмов, проявка плёнки,  ремонт, эксплуатация оборудования, лабораторные анализы, копии).

	15. Банковские услуги
	Банковские услуги – это комиссионные платежи за банковские операции. Они составляют  около 2%  всеобщего бюджета.


Ниже приведенная таблица может служить моделью для представления бюджета.

	П/н
	Бюджетная

Категория
	
	Стоимость единицы

(час, день, месяц, партия, штука)
	Всего единиц
	Общая

Сумма
	Вклад органи-зации
	Сумма предоставленная дру-гими источниками (указать организацию донора)
	Запрашиваемая у SE BIOTICA сумма, 

Доллары США

	1
	Зарплата, гонорары и консультации

Всего:
	Чел/месяц
	
	
	
	
	
	

	2.
	Делегации (суточные и проживание)

Всего(2.1+2.2)
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	В Молдове Всего
	Чел/день
	
	
	
	
	
	

	2.2
	За рубежом

Всего
	Чел/день
	
	
	
	
	
	

	3.
	Делегации (транспорт)

Всего(3.1+2.2)
	
	
	
	
	
	
	

	3.1
	В Молдове Всего
	Число поездок
	
	
	
	
	
	

	3.2
	За рубежом

Всего
	Число поездок
	
	
	
	
	
	

	4
	Приобретения

Всего (4.1+4.2+4.3)
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.
	Оборудование, 

Всего:
	штуки
	
	
	
	
	
	

	4.2
	Деревья  Всего
	штуки
	
	
	
	
	
	

	4.3
	Другие Всего
	штуки
	
	
	
	
	
	

	5
	Аренда автотранспорта

Всего
	Месяц
	
	
	
	
	
	

	6
	Аренда помещения

Всего
	Месяц
	
	
	
	
	
	

	7.
	Расходные материаллы

Всего:
	штуки
	
	
	
	
	
	

	8
	Расходы по операционной деятельности Всего: (8.1+8.2)
	
	
	
	
	
	
	

	8.1.
	Коммуникации, 

Всего
	Месяц
	
	
	
	
	
	

	8.2
	Топливо  Всего
	Месяц
	
	
	
	
	
	

	9
	Публикации

Всего
	штуки
	
	
	
	
	
	

	10.
	Конкурсы (премии)

Всего 
	еденицы
	
	
	
	
	
	

	11.
	Семинары, конференции, 

Всего (11.1+11.2+11.3)
	
	
	
	
	
	
	

	11.1
	Питание
	Чел/день
	
	
	
	
	
	

	11.2
	Жилье 
	Чел/день
	
	
	
	
	
	

	11.3
	Аренда помещения
	день
	
	
	
	
	
	

	12
	Дорожные расходы (семинары, конференции) 

Всего
	Чел/семинар
	
	
	
	
	
	

	13.
	Экспедиции

Всего (13.1+13.2)
	
	
	
	
	
	
	

	13.1
	Питание
	Чел/день
	
	
	
	
	
	

	13.2
	Жилье 
	Чел/день
	
	
	
	
	
	

	14
	Услуги

Всего
	Месяц
	
	
	
	
	
	

	15
	Банковские услуги

Всего
	Месяц
	
	
	
	
	
	

	16
	Всего по проекту
	
	
	
	
	
	
	


Все предусмотренные расходы должны быть умеренными и реалистичными. Они могут быть проверены сотрудниками SE BIOTICA.
Комитет по отбору грантов проекта «Сохранение биологического разнообразия в экосистеме дельты Нижнего Днестра» не будет рекомендовать финансирование заявок, в которых расходы на зарплату, гонорары, консультации и командировки, вместе взятые, превышают 40% от разницы между общей суммой гранта и стоимостью оборудования
(смотри вышеуказанный бюджет: статья  1 + статья  2 + статья  3 (  0,4 x (статья  16 - статья  4.1)).

SE BIOTICA

Ул. Н. Димо 17/4, оф. 22, Кишинев,

тел: 49-88-37, 43-47-26

факс: 495625

электронный адрес: biotica@biotica-moldova.org 
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